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	5.1.8　充装单位的各项培训及安全教育应坚持先培训后上岗的原则，相关人员上岗前应进行培训及安全教育并考核合格。

	5.2　培训内容
	5.2.1　充装单位特种设备安全管理人员的主要培训内容包括基础知识、法律法规知识、使用管理知识和应急管理知识等方
	5.2.2　充装单位气瓶作业人员的培训内容包括理论知识和实际操作技能。理论知识的培训内容主要包括基础知识、安全使
	5.2.3　充装单位应关注安全培训内容的覆盖面，主要包括危险设备和区域及其安全防护的基本知识和注意事项，与日常工

	5.3　培训计划
	5.3.1　充装单位应每年制订培训计划，应将培训及安全教育工作纳入单位年度工作计划。
	5.3.2　培训计划应经书面签署，并对员工公布，《培训计划表》样表见附件A。
	5.3.3　培训计划可分内部培训和外部培训，也可以分取证培训、换证培训和其他培训。
	5.3.4　培训计划应结合上一年度的培训考核结果进行改进，至少应包含培训目的、培训要求、培训内容、培训时间、培训

	5.4　实施管理
	5.4.1　主要负责人应重视培训和安全教育管理工作，应当为培训和安全教育提供相应的资金保障，确保各项培训和安全教
	5.4.2　培训计划制订后，应由相应责任部门或责任人员组织落实，并对培训实施情况进行记录。记录的内容应至少包括培
	5.4.3　充装单位应结合新上岗、转岗职工的岗前培训，员工在岗培训和继续教育有关法律法规、规章、安全技术规范、标
	5.4.4　充装单位应定期对员工开展考核评价，考核评价工作每年不少于一次。
	5.4.5　充装单位应对人员的职业操守、职业能力进行考核，确保在岗人员持续掌握必要的理论知识和操作技能，并能按规
	5.4.6　持证人员应按规定参加持证项目的定期培训考核，保证职业资格的持续有效，并在有效的项目、范围、期限内从事
	5.4.7　考核结果应分别记入人员的人事档案和技术档案。充装单位通过对人员考核结果的分析，判断制定的培训计划的合
	5.4.8　充装单位应对培训实施情况进行有效性评价。评价的结果可以作为内部审核、质量控制活动有效性分析的依据，并


	6　人员的培训记录、考核档案管理
	6.1　培训记录
	6.1.1　培训记录可分为内部培训记录和外部培训记录。
	6.1.2　内部培训记录主要包括《培训计划表》《培训实施记录》《培训考核记录》，《培训实施记录》样表详见附录A.
	6.1.3　外部培训记录主要包括培训通知、培训出差审批单、发票等。
	6.1.4　培训记录应存档备查。

	6.2　考核记录
	6.2.1　考核记录可分为内部考核记录和外部考核记录。
	6.2.2　内部考核需要留存《培训考核记录》样表详见附录A.3。
	6.2.3　外部考核记录主要包括考试通知、考试出差审批单、发票、考试成绩记录、获取资质证书等。
	6.2.4　考核记录应存档备查。

	6.3　技术档案管理
	6.3.1　充装单位应当建立并妥善保存所有技术人员的技术档案。技术档案应是技术人员的相关教育、培训、授权资质、技
	6.3.2　技术档案的整理和管理应符合相关档案管理的要求，一人一档并应编制目录，目录与档案内容应确保一一对应。
	6.3.3　充装单位应规定不同档案材料的归档时机，便于及时收集整理发生变化的材料，包括职业变化、职业资格证书变化


	7　特种设备相关人员持证上岗管理
	7.1　按照TSG 08要求设置安全管理机构的充装单位安全管理负责人，应取得符合TSG Z6001规定的特种
	7.2　特种设备安全管理员应取得符合TSG Z6001规定的特种设备安全管理人员资格证书，方可从事相关工作。
	7.3　气瓶充装人员和气瓶检查人员应取得符合TSG Z6001规定的气瓶充装人员资格证书，方可从事相关工作。
	7.4　特种设备作业人员应当持证上岗，按章操作，发现隐患及时处置或者报告。

	8　特种设备许可所要求的相关人员的聘用管理
	8.1　人员岗位职责
	8.1.1　主要负责人
	8.1.2　特种设备安全管理人员
	8.1.2.1　特种设备安全管理负责人的主要岗位职责如下：
	8.1.2.2　特种设备安全管理员的主要岗位职责如下：

	8.1.3　气瓶安全总监应当按照岗位职责，协助单位主要负责人做好气瓶充装安全管理工作。气瓶安全总监直接对本单位主
	8.1.4　气瓶安全员
	8.1.5　特种设备作业人员

	8.2　人员任职条件
	8.2.1　法定代表人（主要负责人）应当熟悉与气瓶充装安全管理相关的法律、法规、规章和安全技术规范，每月至少组织
	8.2.2　专职安全生产技术负责人应具有工程师以上（含工程师）的技术职称，具有气瓶充装管理经验，能够处理一般技术
	8.2.3　特种设备安全管理人员应至少具备以下条件：
	8.2.4　按照TSG 08的要求设置了安全管理机构的充装单位，其特种设备安全管理负责人，应当取得符合TSG Z
	8.2.5　专职特种设备安全管理员应具有高中或高中以上文化程度或同等学历，经培训合格，并且取得符合TSG Z60
	8.2.6　技术负责人和专职特种设备安全管理员还应当具备以下使用安全管理能力：
	8.2.7　气瓶充装人员、气瓶检查人员应至少具备以下条件：
	8.2.8　技术人员应当具有理工类专业教育背景，取得相关专业技术职称并且具有相关工作经验。
	8.2.9　特种设备安全管理人员、特种设备作业人员，纳入特种设备人员行政许可的，应当取得相应的特种设备人员资格证
	8.2.10　对于有工程技术职称要求的岗位，如果人员无相应工程技术职称，则需要具有相应的学历和技术工作年限，学历应
	8.2.11　气瓶安全总监和气瓶安全员应当具备下列气瓶充装安全管理能力：

	8.3　人员聘用管理
	8.3.1　充装单位应当聘（雇）用取得符合TSG Z6001规定的《特种设备作业人员证》的人员从事相关管理和作业
	8.3.2　充装单位应登录“全国特种设备公示信息查询平台”，核实《特种设备安全管理和作业人员证》的真实性和有效性
	8.3.3　持有《特种设备作业人员证》的人员，应经充装单位的法定代表人（负责人）或者其授权人雇（聘）用后，方可在
	8.3.4　充装单位应对特种设备作业人员做出以下规定：
	8.3.5　充装单位应当将主要负责人、气瓶安全总监和气瓶安全员的设立、调整情况，《气瓶充装安全风险管控清单》《气
	8.3.6　充装单位应当为气瓶安全总监和气瓶安全员提供必要的工作条件、教育培训和岗位待遇，充分保障其依法履行职责
	8.3.7　充装单位应当结合本单位实际，细化制定《气瓶安全总监职责》。
	8.3.8　充装单位应当结合本单位实际，细化制定《气瓶安全员守则》。
	8.3.9　充装单位应当加强对特种设备作业现场和作业人员的管理，履行下列义务：
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